Na osnovu &lana 13 stav 1 tatka 12 Zakona o sistemu unutra$njih finansijskih kontrola u
javnom sektoru (,,S1. list CG*, br. 73/08, 20/11 i 30/12), ¢lana 6 stav 1 Pravilnika o nafinu i
postupku uspostavljanja i sprovodenja finansijskog upravljanja i kontrole (,,SLlist CG*, br.
37/10) i ¢lana 72 stav 4 Statuta opitine Mojkovac Sl. list CG — Opétinski propisi®, br. 31/10),
predsjednik Opstine Mojkovac, donosi

5 PRAVILNIK
0 NACINU EVIDENCIJA, KONTROLA I PLACANJA
ULAZNIH FAKTURA

Clan 1
Ovim Pravilnikom se reguliSe postupak evidencija, kontrola i pla¢anja ulaznih faktura.

Clan 2
Pod ulaznim fakturama smatraju se fakture koje ispostavljaju dobavljati po osnovu
isporuka sredstava, roba, materijala kao i za izvrSene usluge i izvedene radove.

Clan 3
Fakture koje su dostavljene Opétini putem poste, liénom dostavom, faxom, elektronskim
putem ili su dostavljene uz primljenu robu, obavezno se zaprimaju putem pisarnice.
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Clan 4
Sluzbenik pisarnice zavodi primljene fakture u knjigu ulaznih faktura. Sve ulazne fakture
evidentirane u knjigu ulaznih faktura se istog dana dostavljaju Sekretarijatu za finansije,
ekonomiju i lokalne javne prihode.

Clan 5
Fakture dostavljene Sekretarijatu za finansije, ekonomiju i lokalne javne prihode se korz
interne dostavne knjige $alju potroSackim jedinicama na koje se fakture odnose.

Clan 6

Rukovodilac potroacke jedinice po dobijanju fakture duZan je da izvrsi:

- kontrolu radunske tagnosti i provjeru sadrzaja fakutre,

- uporedjivanje fakture sa narudzbenicom, otpremninom ili zapisnikom o prijemu roba i
usluga,

- ukoliko faktura ne odrzava stvarnu isporuku duZan je u Sto kraéem roku vratiti
dobavljatu i u saradnji s njim utvrditi ta¢ne iznose,

- kompletiranje dokumnetacije (ugovor, otpremnica, trebovanje, nadzor).



Clan 7
Rukovodilac nakon izvr§ene provjere na fakturu stavlja svoj potpis uz naznaku
_kontrolisao“ i ,,odobravam pala¢anje” i dostavlja je Sekretarijatu za finansije, ekonomiju i
lokalne javne prihode.

Clan 8
Nakon prijema potvrdjene fakture u Sekretarijatu za finansije, ekonomiju i lokalne javne
prihode, savjetnik za trezor duZan je da:
- provjeri radunsku tadnost fakture i sadraZaj fakture,
- izvr$i uporedjivanje fakture sa narudZbenicom, ugovorom, otpremnicom ili zapisnikom o
prijemu roba ili usluga.

Nakon izvriene provjere na fakturu stavlja svoj potpis uz naznaku ,kontrolisao* i upisuje na
poledjini fakture instrukcije sa kog programa i sakoje stavke treba izvrSiti uplatu.

Clan 9
Sluzbenik u Sekretarijatu za finansije, ekonomiju i loklne javne prihode vrsi pripremu
zahtjeva za ovlas¢ivanje ugovorene obavze i zahtjeva za budZetsku potro$nju i isplatu.

Clan 10
Zahtjeve svojim potpisom odobrava rukovodilapotrosake jedinice na koju se faktura ili
ugovorena obaveza odnosi.

Clan 11
Potpisane i ovjerene zahtjeve sluzbenik trezora isti dan unosi i evidentira u glavnoj knjizi

trezora.

Clan 12
Pla¢anje obaveza evidentiranih u trezoru vri se po utvrdjenoj dinamici i prioritetima koje
odredjuju predsjednik OpSine i sekretar Sekretarijata za finansije, ekonomiju i lokalne javne

prihode.

Mojkovac, 4. ¢/ 2014. godine
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