OPSTINA MOJKOVAC

UPUTSTVO O RADU
TREZORA
LOKALNE SAMOUPRAVE
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Na osnovu Clana 57 stav 1, tacka 13 Zakona o lokalnoj samoupravi ("Sluzbeni list
RCG" broj 42/03) i ¢lana 66 i ¢lana 67 Zakona o finansiranju lokalne samouprave ("Sluzbeni
list RCG" broj 42/03, 44/03 i "Sl.list CG", br. 5/08, 51/08 i 74/10), predsjednik Opétine,
donosi ’ '

. UPUTSTVO
O RADU TREZORA LOKALNE SAMOUPRAVE

| OPSTE ODREDBE
Sadrzaj propisa

1. Uputstvom o radu trezora lokalne samouprave (u daljem tekstu: uputstvo) propisuje
se blizi nacin izvrSenja budzeta Opstine Mojkovac, kontrola finansijskih transakcija,
prikupljanja prihoda, obezbjedenje likvidnosti konsolidovanog racuna trezora,
upravljanje dugom opstine, kao i oblik i sadrzina obrazaca za glavnu knjigu trezora.

2. Predsjednik opstine moZe po preporuci sekretara za finansije da izda sluzbenicima
za finansije dodatne naloge, instrukcije, procedure, smjernice ili struéna uputstva po
pitanjima koja spadaju u-njegovu nadleznost.

Svrha

3. Svrha ovog uputstva je da obezbjedi primjenu najbolje prakse finansijskog
upravljanja u opstinama u Crnoj Gori. Ukoliko, po misljenju predsjednika opstine,
striktno pridrzavanje odredbi iz ovog uputstva, pod odredenim uslovima, nije u
interesu opstine, on ima pravo da u pisanoj formi utvrdi procedure koje treba slijediti
u ovim posebnim okolnostima. Takva dodatna struéna uputstva moraju biti
dostavljena revizoru.

Znacenje pojedinih termina (izraza)
4.  Pojedini termini koji se ko¥iste u uputstvu imaju sljedece znacenje:
Glavni sluzbenik za finansije, oznadava budzetskog izvrSioca, shodno ¢&lanu 3
Zakona o budZetu ("Sluzbeni list RCG", br. 40/01, 71/05 i "SI. list CG" br. 12/07 i
53/09), a to je:

a) predsjednik opstine,



b) sekretar za finansije, lice zakonom ovlas¢eno da djeluje kao izvrSilac budzZeta i
obavlja funkciju davanja opSteg odobravanja ili sankcionisanja finansijskih
aktivnosti za svaku potrosacku jedinicu; ili

c) lice koje je pismeno ovlasc¢eno od strane lica navedenog pod a) i da djeluje kao
izvrSilac budzeta i obavlja funkciju opSteg odobravanja ili sankcionisanja
finansijskih aktivnosti za potro§acke jedinice.

Sluzbenik za finansije je rasporedeno ili ovias¢eno lice koje snosi licnu i
finansijsku odgovornost za finansijski zadatak definisan ovim uputstvom, a
posebno:

a) Sluzbenik za odobravanje je starjeSina organa ili lice koje on ovlasti, da u
potroSackoj jedinici obavlja finansijski zadatak koji se odnosi na funkciju
odobravanja zahtjeva za rezervisanje sredstava i zahtjeva za placanje nov€anim
sredstvima opstine ili tacnosti i punovaznosti u prikupljanju prihoda.

b) Sluzbenik za ovjeravanje je lice koje na osnovu ovlascenja starjeSine organa ili
sekretara za finansije, obavlja finansijski zadatak za potrebe potroSackih jedinica,
koji se odnosi na funkciju popunjavanja obrazaca, ovjeravanja tacnosti i
punovaznosti zahtjeva za rezervisanjem sredstava ili zahtjeva za placanje
sredstvima opstine.

c) Sluzbenik za ovlasc¢ivanje jé predsjednik opstine. U posebnim okolnostima, —
predsjednik opsStine moZe ovlastiti sekretara za finansije da obavlja funkciju -
sluzbenika za ovlasc¢ivanje.

¢) Blagajnik je lice ovlaiéeno da obavija finansijski zadatak koji se odnosi na
transakcije sa gotovim novcem.

Finansijski zadatak je aktivnost, zadatak ili procedura, koji se odnose na:

a) stvaranje ugovorene obaveze ili potrosnju nov¢anih sredstava opstine,

b) prikupljanje i prijem novcanih sredstava opstine,

¢) upravljanje i kontrolu nov€anih sredstava opstine.

d) kontrolu ispravnosti ovjeravanja i odobravanja zahtjeva za placanje i zahtjeva za
rezervisanje sredstavak

e) transfer nov€anih sredstava opstine do korisnika i

f) transakcije sa gotovim novcem.

PotrosaCke organizacije su potroSacke jedinice ili jedinice pod njihovom
nadleznos$cu, kako je definisano Zakonom o budzZetu.



Varant je pismeno odobrenje potrosackim jedinicama, izdato od strane
predsjednika opstine odnosno sekretara za finansije, kojim se daje dozvola za
potroSnju budzetskih sredstava opstine do odobrenog iznosa.

Izmjena dnevnika (transfer zurnala) “je transakcija koja dovodi do ispravki i
poravnanja finansijskih podataka u glavnoj knjizi trezora lokalne samouprave
(u daljem tekstu: glavna knjiga), koji se dostavlja uz zahtjev sa obrazloZzenjem o
razlozima ispravke koju potpisuje sekretar za finansije ili lice koje on ovlasti.

Distribucija uputst\}a

5. Nadlezni sluzbenik za finansije je odgovoran za distribuciju i Cuvanje primjerka
uputstva u potroSackoj organizaciji. Jedan primjerak ovog uputstva mora Dbiti
dostavljen starjesini organa.

8 lzmjene uputstva

6. Uputstvo jedino moze izmijeniti predsjednik opstine na predlog sekretara za finansije.
Odobrene izmjene se moraju poslati potro§ackim organizacijama pismenim putem u
formi struénog uputstva. lzmjene stupaju na snagu osmog dana od dana
objavljivanja u Sluzbenom listu CG-opstinski propisi.

Rasporedivanje finansijskih sluzbenika

7. StarjeSina organa ili odgovaraju¢e lice postavljeno da rukovodi potrosackom:*

jedinicom, ovim uputstvom, je imenovan za sluzbenika za finansije, konkretno
+sluzbenika za odobravanje te potrosacke jedinice.

8. Sekretar za finansije ima pravo da u trezoru lokalne samouprave (u daljem tekstu:
trezor) ovlasti jednog ili viSe sluzbenika ops$tine, da obavlja finansijski zadatak koji
dovodi do: ;

% a) potrodnje sredstava sa konsolidovanog racuna trezora i podizanja opStinskog
' novca sa bankarskog racuna trezora koji se vodi za potrebe opstine, u skladu sa
¢lanom 66 Zakona o finansiranju lokalne samouprave (»Sl. list CG br. 42/03,
44/03, 05/08, 51/8 i 74/10 — u daljem tekstu Zakon).
b) raspolaganja opstinskim nov¢anim sredstvima, investiranja slobodnih sredstava
sa bankarskih racuna opstina i povecanja iznosa sredstava na konsolidovanom
racunu trezora u skladu sa ¢lanom 15 Zakona o budzetu.

9. Sekretaru za finansije dostavlja se specimen potpisa (deponovani potpis) svakog
sluzbenika opstine koji je rasporeden na mjesto sluzbenika za finansije. Dokument
koji sadrzi specimen potpisa mora biti potpisan od strane nadleznog starjesine
organa, dostavljen sekretaru za finansije, azuriran pocetkom svake fiskalne godine.
Sef trezora je odgovoran za vodenje registra o ovlaséenim i rasporedenim
sluzbenicima za finansije.
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Prenosenje ovlascenja

Odgovornosti sluzbenika za finansije

10. Sluzbenici za finansije opétine su duzni da postuju naredbe, instrukcije, procedure,

smjernice ili struéna uputstva izdata od strane sekretara za finansije koja se odnose
na primjenu ovog uputstva. ’

Konkretno:

a) sluzbenici za finansije u skladu sa ovim uputstvom, moraju savjesno postupati, a
posebno u sluéaju kada uputstvo direktno uti¢e na obavljanje njihovih aktivnosti;

b) nepoznavanje ovog uputstva nece biti prihvaceno kao izgovor ukoliko sluzbenik
za finansije prouzrokuje gubitak za opstinu ili ukoliko dovede do propusta ili
netaéne evidencije podataka, u bilo kakvoj vrsti zapisa.

11. Sluzbenici za finansije podlijezu liénoj odgovornosti za obavljanje njihovih tekucih

finansijskin zadataka i mogu se smatrati finansijski odgovornim za gubitak,
netacnost ili gresku koja se pojavi za vrijeme obavljanja tih finansijskih zadataka.
Ukoliko sluzbenik za finansije prenese ovlasc¢enja, na nekog od zaposlenih pod
njegovom kontrolom, time ne moze biti osloboden niti prenijeti na drugog licnu i
finansijsku odgovornost.

12.Sekretar za finansije moze, putem potpisanog dokumenta, prenijetina drugog

sluzbenika njegovog sekretarijata ovlaséenja ili funkcije koje ima kao glavni

“ sluzbenik za finansije, u skladu sa ovim uputstvom. Prilikom obavljanja funkcija i

sprovodenja ovlaséenja koja su mu prenesena, sluzbenik postupa u skladu sa
struénim uputstvima sekretara za finansije. PrenoSenje tih ovlascenja ne oslobada
sekretara za finansije od odgovornosti, propisane ovim uputstvom.

13.Starjesina organa moze, putem potpisanog dokumenta, prenijeti na drugog

sluzbenika pod njegovom nadlezno$cu ovladéenja ili funkcije koje su mu propisane
ovim uputstvom. Pri obavljanju ovih funkcija i sprovodenju ovlaséenja koja su mu
prenesena, sluzbenik postupa u skladu sa uputstvima datim od strane sluzbenika
za finansije. Prenosenje tih ovlas¢enja ne oslobada starje$inu organa od
odgovornosti, propisane wvim uputstvom.



I IZVRSENJE BUDZETA

Odobravanje potroSnje budzZetskih sredstava

14, Krajnju odgovornost za izvr§enje budzeta ‘opstine snosi predsjednik op&tine shodno
¢lanu 52 Zakona. Sekretar za finansije je budZetski izvrSilac nadleZzan za namjensko
koris¢enje sredstava budzeta u skladu sa dinamikom odobrenom od strane
predsjednika opstine.

15.Po dono$enju budzeta sekretar za finansije obavjeStava korisnike budZetskih
sredstava o sredstvima odobrenim budZetom (aproprijacijama) u skladu sa ¢lanom 48
Zakona.

- 16.Sa konsolidovanog racuna trezora ne moze se vrsiti placanje koje nije odobreno u

% budzetu opstine.

17.Dinamiku troSenja sredstava odobrenih budZetom opstine utvrduje predsjednik
opstine u skladu sa ¢lanom 49, stav 2 Zakona. Sekretar za finansije dalje sredstva
utvrdena godis$njim budzetom opstine (u daljem tekstu: budzet op$tine), odobrava
potroSackim jedinicama izdavanjem varanta/alokacija (mjesecnih ili kvartalnih kvota)
na osnovu planova potro$nje dostavljenih od strane korisnika budzeta, a u skladu sa
utvrdenom dinamikom.

-18. Varantom se-utvrduje-pravo na potrosnju sredstava za odredeni vremenski period,
potpisuje ga predsjednik opstine ili sekretar za finansije i evidentifa se u glavnoj knjizi
trezora. Varanti se izdaju kao dokumentovane informacije — obrazac, kojim se blize
utvrduju uslovi izdavanja sredstava.

19.lzdavanjem varanta vr$i se kontrola upotrebe novccanih sredstava budzeta opstine, i
to:

a) varantom za dodjelu (alokaciju) sredstava sekretar za finansije ovlas¢uje
starjeSinu organa da potroSi sredstva do iznosa koji je utvrden varantom. Varanti
se izdaju mjesecno ili tromjesecno u skladu sa planom potrosnje i u zavisnosti od
iznosa sredstava raspolozivih za potrosnju.

b) prenosnim varantont (preusmjeravanjem sredstava) predsjednik opstine u
skladu sa é&lanom 51 stav 1 Zakona, moze odobriti starjeSini organa u
potro$ackoj jedinici ukoliko se ukaze potreba za tim, preusmjeravanje sredstava
potro$ackih jedinica po pojedinim namjenama (povecanje ili smanjenje), a najvise
do 10%.

Potro§acke jedinice takode mogu, uz odobrenje predsjednika opstine,
preusmjeriti odobrena sredstva po pojedinim izdacima u visini od 10% iznosa
sredstava predvidenih za izdatke Ciji se iznos smanjuje.



¢) u sluéaju vanrednih okolnosti, ukoliko tokom fiskalne godine dode do povecanja

planiranih izdataka ili smanjenja planiranih primitaka, predsjednik opstine moze
. vanrednim varantom odobriti povecanje iznosa sredstava koja su na
-f raspolaganju starjesini organa putem predloga za uravnotezenje budzeta.
’ UravnoteZenje budZeta se vrsi putem izmjena i dopuna budzeta, na nacin i po
postupku propisanom za njegovo donosenje.

. Dodjela sredstava starjesini organa

I . n

20. Starjesina organa se varantom za dodjelu sredstava ovlascuje na potro$nju sredstava
odobrenih budzetom opstine.

21.Dodjela sredstava sadrzi bliza uputstva za rad starjeSine organa kojim se on

obavezuje da
% a) obavlja placanja do granice koja je utvrdena varantom;

b) prilikom izdavanja svakog narednog zahtjeva za placanje pozove na dodijeljena
sredstva i provjeri da li je u skladu sa utvrdenom varantom za dodjelu sredstava;
c) se pridrzava i drugih uputstava izdatih od strane sekretara za finansije u cilju

primjene ovog uputstva.

Prestanak vazenja dodjele sredstava
22, Varanti za-dodjelu sredstava prestaju da vaze zadnjeg dana fiskalne godine na koju

se odnose, 1li ranije, ukoliko o tome sekretar za finansije pismeno obavijesti starjesinu
organa.

23.Ukoliko starjeSina ‘organa raspolaze varantom Kkoji jos vazi, a oc':ekﬁje se njegovo
ukidanje, ne smije ga upotrijebiti da namjerno napravi ili se obaveze na bilo kakav
1 neopravdan izdatak.

o



1 FINANSIJSKA KONTROLA

Interna kontrola

24.Glavni sluzbenik za finansije, u skladu sa ovlas¢enjem utvrdenim &lanom 44 Zakona,
odgovoran je za unutrasnju kontrolu finansijskih transakcija u potroSackoj organizaciji
pod njegovom nadleznos$¢u. Pored toga organizuje rad sluzbe Ciji su sluzbenici za
finansije odgovorni za izvrSavanje finansijskih zadataka.

Potros$nja novcanih sredstava opstine
25.Novac sa konsolidovanog racuna trezora moze se isplatiti samo ako:

a) sluzbenik za odobravanje odobri zahtjev za rezervisanje sredstava i zahtjev za
pla¢anje nov€anim sredstvima opstine iz raspolozivih sredstava;

b) sluzbenik za ovjeravanje ovjeri da je zahtjev za rezervisanje sredstava i zahtjev za
placanje tacan i vazeci,

¢) sluzbenik za ovlascivanje da ovlaséenje za isplatu novca sa bankarskog racuna
opstina.

Odobravanje zahtjeva za potros$nju sredstava opstine

26, StarfesSina organa odobrava zahtjev za potrosnju sredstdva i dostavlja ga sekretaru za
finansije.

Odobravanje zahtjeva za buduéu potroénju

; 27.Ukoliko za izdatak, koji je utvrden zahtjevom za potrosnju, sredstva nijesu odobrena
' odlukom o budzetu opstine ili odlukom o priviemenom finansiranju opstine sekretar za
% finansije ne moZe odobriti potro$nju po tom zahtjevu,

Sklapanje ugovora

28. StarjeSina organa ne mozé& razmatrati zakljuCenje ugovora, sporazuma ili posla po
kome se opsStinski novac isplacuje ili moze biti isplacen, osim uz saglasnost
predsjednika opsStine, odnosno sekretara za finansije da postoje sredstva
obezbjedena za tu namjenu.

29.Predsjednik opstine zakljucuje ugovor koji dovodi do potrodnje sredstava iz budzeta
opstine.



Potrosnja novcanih sredstava opstine po osnovu ugovorenih obaveza

30.Ugovorena obaveza se iskazuje na obrascu Ciji je naziv zahtjev za ovlas€ivanje
ugovorene obaveze, sa sadrzajem koji propisuje predsjednik opstine. Na osnovu
zahtjeva za ovlasc¢ivanje ugovorene obaveze rezervise se dio raspolozivih sredstava
budZeta potroSackih organizacija da bi se ispunile obaveze koje se odnose na isplatu
sredstava iz budZeta opStine. Zahtjev za ovlas¢ivanje ugovorene obaveze ovjerava se
i odobrava od strane nadleznih sluzbenika za finansije u potrosackoj organizaciji.

31.Zahtjev za ovlad€ivanje ugovorene obaveze popunjava se u dva primjerka, od kojih
se jedan dostavlja sekretarijatu za finansije, a drugi zadrzava potro$acka jedinica.

__ 32,Zahtjev za ovlascivanje ugovorene obaveze ne popunjava se u slucaju redovnih
* plaéanja, kao §to su plate, naknade i druga licna primanja, avansi (u trenutku kada su
izdati).

33, Sluzbenik za ovjeravanje, prije nego §to ovjeri zahtjev za ovlasc¢ivanje ugovorene
obaveze, utvrduje:

a)da postoji pismeno odobrenje za stvaranje ugovorene obaveze od strane
starjeSine organa;

b) da postoji vjerodostojna dokumentacija koja opravdava zasnivanje ugovorene

--—»——obaveze; ==z P b

c) da postoje budzetom odobrena sredstva za tu vrstd izdatka.

¢

34, Sluzbenik za odobravanje - starjeSina organa, odobrava zahtjev za ovlascivanje
ugovorene obaveze, nakon §to se uvjeri:

pu. a) da je zahtjev za ovlascivanje ugovorene obaveze ispravno popunjen i ovjeren od
' strane sluzbenika za ovjeravanje;
b) da postoji dovoljno sredstava dodijeljenih alokacijom u budzetu opstine za tu
namjenu, uzimajuci u obzir druge izdatke i ugovorene obaveze koji se pokrivaju
iz odobrenih sredstava.

Obrada ugovorenih obaveza u ttezoru

35.Pravilno ispunjen, ovjeren i odobren zahtjev za ovlasc¢ivanje ugovorene obaveze,
predaje se trezoru na evidentiranje u glavnoj knjizi trezora.



v KONTROLA IZDATAKA
Ra&unovodstvo i kontrola izdataka

36, StarjeSine organa su odgovorne za kontrolu izdataka koji su u njihovoj nadleznosti.
Sve faze kontrole izdataka moraju biti dokumentovane pravilno ispunjenim obrascem
Ciji je naziv zahtjev za budzetsku potro$nju i isplatu koji propisuje predsjednik
op$tine. PotroSacke organizacije duzne su da koriste ovaj obrazac za sva p!acanja
izdataka napravljenih sa konsolidovanog ra¢una trezora.

37.0brazac zahtjeva za budzetsku potrosnju i isplatu popunjava se u dva primjerka.
Jedan primjerak se predaje trezoru radi evidencije u glavnoj knjizi trezora i obrade, na
osnovu kojeg se izdaje nalog za placanje. Drugi primjerak ostaje u potrosackoj
organizaciji, kao pismeni dokaz na koji se mogu organizacije pozvati i koji samo sluzi
w za potrebe informisanja. Originalna dokumentacija, koja obuhvata sve pratece papire

koji su relevantni za potroSnju novcanih sredstava opstine (fakture dobavljaca,
ugovore, i sl.) ¢uva se kao zvani¢na dokumentacija Sekretarijata za finansije i
predmet je revizije.

38, Predsjednik opstine moze donijeti blizi propis o kori§éenju i usvajanju buduéih
tehnologija ili usavrSenih metodologija koje se odnose na oblik, proces i nacin
obavljanja finansijskih zadataka u potrosackim organlzacuama ili trezoru lokalne
samouprave

Izvjestaj o prijemu roba ili koriS¢enju usluga

=

39, Nakon prijema roba ili korid¢enja usluga, sluzbenik za finansije provjerava ili dobija
pismenu potvrdu da je usluga obavljena ili da je roba ili oprema isporuc¢ena, u skladu
sa odobrenim nalogom za nabavku, potpisanim ugovorom, obavezuju¢im
sporazumom ili administrativnim nalogom.

&, 40. Sluzbenik za finansije vrsi pismenu evidenciju odstupanja od broja stavki ili uslova koji
vaZe za stavke koje su navedene u nalogu za nabavku ili ugovoru. Evidencija sadrzi
podatake o navedenim odstupanjima, ¢ime se obezbijeduje da se faktura prodavca ili
dobavljata izmijeni na stvarnu vrijednost primljenih proizvoda ili usluge koja je
obavljena.

%

Ovjeravanje pla¢anja od strane potro$ackih organizacija
41.Sluzbenik za ovjeravanje ovjerava zahtjev za plac¢anje, nakon $to utvrdi:

a) da je fizicko ili pravno lice izvrSilo uslugu ili dostavilo robu;

b) da je fiziCko ili pravno lice predalo original fakture ili neki drugi pratec¢i dokument,
koji jasno ukazuje na prirodu zahtjeva za sredstvima ops$tinskog budzeta, zatim
da su detaljno objasnjeni u cilju spreCavanja mogucnosti duplog pla¢anja ili da
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postoji dovoljno dokaza koji ukazuju na to da zahtjev za plaéanje nije prethodno
placen;

¢) da prateca dokumentacija sadrzi podatke o imenu fizickog ili pravnog lica kojem
se vr§i placanje, Cime se obezbjedl,ue obavljanje placanja stvarnom izvr$iocu
usluge;

d) da su svi iznosi i obrac¢uni taéni:

e) da je upisan tacan konto za evidenciju po ekonomskoj klasifikaciji koji sluzi da se
u glavnoj knjizi trezora obavljeno plac¢anje evidentira kao izdatak iz budzeta;

f) da postoji odobreni zahtjev za ovladéivanje ugovorene obaveze za navedeni
izdatak, a koje je izdat prije ili uz zahtjev za pla¢anje i

Odobravanje placanja od strane potrosackih organizacija

42, Prije odobravanja zahtjeva za placanje, sluzbenik za odobravanje — starjesina organa
provjerava da:

a) je izdatak odobren, a zahtjev za plaéanje ispravno popunjen i ovjeren
b) postoji dovoljno sredstava u budzetu i na stavci, u skladu sa klasifikacijom
budzeta koja se odnosi na dati izdatak, kako bi se izvrsilo placanje

43, StarjeSina organa ne moze odobriti i zahtjevati plaéanja koja prelaze limit sredstava
odobrenih budZetom opstine za tu potrosacku jedinicu ili jedinicu pod njenom
nadleznoScu (podkorisniku), kao ni ona koja prelaze iznos dodueljenlh sredstava iz
budZeta opstine odobrenih od-strane sekretara za finansije.

|

Ovlllélvanje zahtjeva za budzetsku potrosnju i isplatu

" 44.Sluzbenik za ovlascivanje, pnje nego Sto izvrsi ovlas¢ivanje zahtjeva za budzetsku
potrodnju i isplatu, utvrduje da:

a) je’zahtjev za budZzetsku potro$nju i isplatu pravilno popunjen, odnosno ovjeren i
odobren od strane ovlascenih sluzbenika za finansije potro$acke organizacije i
da sadrzi svu potrebnu dokumentaciju na osnovu koje ¢e se izvrsiti placanje;

b) je zahtjev za budZetsku potro$nju i isplatu evidentiran u glavnoj knjizi trezora;

c) postoji dovoljno sredstava odobrenih alokacijom po odgovarajuéoj stavci
budZeta, koja su na raspolaganju potro$ackoj organizaciji za obavljanje pla¢anja,

d) za placanje postoji dovaljno novca na bankarskom radunu opstine.

45, Sluzbenik za ovlad¢ivanje ima pravo da zahtijeva od potroSacke organizacije da
obezbjedi dodatnu dokumentaciju, u vezi sa zahtjevom za pla¢anje, ukoliko smatra da
se proces kontrole u potroSackoj organizaciji ne vrsi u skladu sa zakonom.

46. Sluzbenik za ovlascivanje nepravilno popunjen ili brojéano netagan zahtjev za
placanje odbiti ili ga vratiti potro§ackoj organizaciji.



.

lzmjene dnevnika

47.1zmjena dnevnika sluZi za ispravke i promjene stanja raunovodstvenih podataka, radi
poravnanja u glavnoj knjizi trezora, a dostavlja se uz zahtjev sa obrazloZenjem o
razlozima ispravke. Svaka izmjena mora biti ovjerena, odobrena i ovlascena od
strane nadleznih sluzbenika za finansije.

48. Sekretar za finansije koristeci zvani¢ni obrazac ¢iji je naziv izmjene dnevnika moze
zahtijevati promjene koje obuhvataju izmjene kojima se vrsi ispravka postojeceg
izdatka ili promjena kod evidencije prihoda.

Ove promjene ne mogu imati uticaja na stanje sredstava na konsolidovanom racunu
trezora.

Reglstar primljenih faktura

49, Registar primljenih faktura vodi nadlezno odjeljenje u Sekretarijatu za finansije. Ovaj
registar sadrzi podatke vezane za sve fakture za isporu¢enu robu, nabavljenu opremu
il koridéene usluge, kao i sporne ili poniStene fakture.

Dospjela placanja

50, Fakture kofe potrosacke organizacije prime za nabavljene - proizvode, opremu i
kori¢ene usluge treba platiti do datuma dospjeca placanja, s ciliem boljeg upravljanja
I'svrsishodnog korig¢éenja novca iz budZeta op$tine i odrzavanja reputacije platise od
povjerenja.

51,.Po pravilu, rok za pla¢anje fakture iznosi trideset dana od dana prijema fakture.
lzuzetno, rok za pla¢anje mozZe biti i duzi od trideset dana, ukoliko se ugovorom
definisu termini i uslovi pla¢anja, odnosno na osnovu pismenog odobrenja sekretara
za finansije ili smjernica izdatih od strane predsjednika opstine.

Godisnji pregled neizvrSenih obaveza

L]
(]

52. Sekretarijat za finansije sadinjava godi$nji pregled svih neizmirenih obaveza, da bi
utvrdili one obaveze koje ¢e se isplatiti u sledecoj fiskalnoj godini.Starjesine organa
su duzne dostaviti pregled svih neizmirenih obaveza za svoju potro$acku jedinicu do
31. januara naredne godine.

lzuzetno, po potrebi, pregled neizmirenih obaveza se dostavlja na zahtjev sekretara
za finansije i ranije.
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v PRIKUPLJANJE PRIHODA

Odgovornost glavnih sluzbenika za finansije za prikupljanje sopstvenih prihoda

53. Uplata svih javnih prihoda Opstine vr$i se na uplatne racune koje otvara Ministrastvo
finansija kod poslovne banke.

54, Glavni sluZzbenik za finansije je odgovoran za naplatu prihoda opstine.

55, Glavni sluZbenik za finansije je duzan da obezbijedi uvanje i taéno i azurno vodenje
evidencije svih prihoda opétine.

Uplata prihoda u banku i dostavljanje dokumentacije

86, Prihodi se uplaéuju na odgovarajuéi raéun u banci (uplatni ili evidencioni) u zavisnosti
koja je vrsta prihoda u pitanju. Evidencioni rauni su racuni nultog salda koji se u
utvrdeno vrijeme prazne na konsolidovani radun trezora opétine. Prihod se moze
direktno uplatiti na konsolidovani raéun trezora opstine (kod transfera iz Budzeta
Dr2ave). Kod uplate na uplatne ratune banka je obavezna da izvrsi prenos svih
uplacenih sredstava na konsolidovani racun trezora. U sluéaju gotovinskih uplata,
prihodi ostvareni po ovom osnovu moraju se u utvrdeno vrijeme tokom dana
deponovati na uplatni raéun. — T s e

=1 :

67 Koplja naloga za placanje (virmana) prilikom uplate lokalnih javnih prihoda, koji su u
nadleZnosti opstine, moZe se dostavljati organu lokalne uprave nadleznom za
utvrdivanje, kontrolu i naplatu prihoda opstine radi njihove evidencije i kao dokaz o
lzvr8enoj uplati.

Raspolaganje imovinom
58.U sluCaju otudivanja imovine (pokretne i nepokretne) ili davanja imovine pod zakup,

prilivi ostvareni po tom oSnovu ¢ine sastavni dio sredstava koja se vode na
konsolidovanom racunu trezora.
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vl  CUVANJE NOVCA

Zloupotreba novca

59. Sluzbenik za finansije ne moze da koristi u privatne svrhe ili pozajmljuje, odnosno
uzima na pozajmicu novac za koji je zaduzen.

Odgovornost za stanje blagajne
60.Sekretar za finansije je odgovoran za obezbjedenje i zastitu gotovine, hartija od
vrijednosti, i ostalih finansijskih resursa opstine.

61.Za podizanje gotovine sa glavnog racuna trezora predsjednik opstine ovlascuje lica, o
gemu obavjestava banku i dostavlja karton deponovanih potpisa za ovlaséena lica,
Ovladéena lica putem kreditnog naloga za isplatu podizu gotovinu sa glavnog raéuna
trezora i evidentiraju je u dnevniku blagajne.

62.Za blagajnu je zaduzen blagajnik, koji je licno odgovoran za njeno cuvanje i jedinl Ima
pristup novcu u blagajni.

Obezbjedivanje mjesta za Euvanje novca

63.Glavni sluzbenik za finansije duzan je da obezbijedi adekvatno mjesto za éuvarUt
novca sluzbenicima koji su odgovorni za njegovo cuvanje.

64.Glavni sluzbenik za finansije duzan je da obezbijedi preduzimanje potrebnih mjera
predostroznosti, radi sprecavanja gubljenja,’ krade ili zloupotrebe novca, sluzbenicima
koji su u njegovoj nadleznosti.

Cuvanje kljuéeva

65.Sluzbenik za finansije koji &uva kljuceve sefa za novac preduzima mjere
predostroznosti radi sprecavanja njihovog gubljenja ili krade. Sluzbenik za finansije
moze predati kljuéeve samo sluzbeniku koji ga zvanicno zamjenjuje na duznosti.

66. U slugaju da sluzbenik za finansije izgubi kljuceve sefa za ¢uvanje novca o tome
odmah obavjestava glavnog sluzbenika za finansije.




Dokumenti za predaju duznosti

67, Primopredaja duznosti vr$i se na osnovu rieSenja glavnog sluzbenika za finansije.
Prilikom zvaniéne predaje duznosti izmedu dva sluzbenika koji su zaduzeni za
¢uvanje novca ili klju¢eva, sluzbenici potpisuju Potvrdu o primopredaji duznosti koja
sadrzi sve neophodne podatke o novcu i klju¢evima koji su predmet primopredaje.

08, Ukoliko, usljed nepredvidenih okolnosti, nije moguce izvrsiti zvanicnu predaju
duZnosti, glavni sluzbenik za finansije duzan je da omoguci brojanje novca uz
prisustvo svjedoka i utvrdi eventualni visak ili manjak novca.

Cuvanje novca prilikom njegovog prenosenja

60, Nadlezni sluzbenik za finansije odgovoran je za ¢uvanje novca prilikom njegovog
prenosenja.

70.Prilikom prenodenja novca, sluzbenik za finansije duzan je da preduzme mjere
predostroznosti, radi sprijecavanja gublienja ili krade novca. U slu¢aju da je iznos
novea veéi od 20.000,00 Eura novac prenose najmanje dva sluzbenika.




VIl NEREGULARNOSTI U VEZI NOVCANIH SREDSTAVA OPSTINE
lzvjestaj o neregularnostima u vezi novéanih sredstava opstine

71.Sluzbenik za finansije duzan je da, bez odlaganja, dostavi izvje$taj glavnom
, sluzbeniku za finansije ukoliko dode do gubitka, manjka, krade ili zloupotrebe novca
| za koji je zaduzen, osim ako iznos ne prelazi 50 Eura a prouzrokovan je iz nehata i
blagovremeno nadoknaden.

72.Sluzbenik za finansije duzan je da gubitak, manjak, kradu ili zloupotrebu novcanih
g sredstava opstine iz tatke 80 ovog uputstva nadoknadi u roku od pet dana.

Preduzimanje aktivnosti nakon primanja izvjestaja
73.Po prijemu izvje$taja o eventualnim neregularnostima, glavni sluzbenik za finansije
duzan je da preduzme odgovarajuce radnje u cilju ispitivanja prijavljenih zloupotreba
nov&anih sredstava opstine, i to:
a) brojanje novca, odnosno uvid u zahtjeve za placanje i E o
e 4

b) provjeru unedenih podataka u dnevnik blagajne, zahtjev za placanje i Glavnu
" knjigu trezora i njihovo uporedivanje sa racunovodstvenom dokumentacijom.

74. Ukoliko glavni sluzbenik za finansije nije u mogucénosti da ispita zloupotrebe, duzan je
da o tome obavijesti nadleZne drzavne organe.

.
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Vil ODNOSI SA BANKAMA | BANKARSKI POSLOVI

- Bankarskl raéuni koji se vode za potrebe opstine

«

76. Bankarski raduni za potrebe opstine se otvaraju se na nacin propisan Clanom 66
Zakona.

76, Novtana sredstva opstine uplacuju se na bankarske racune otvorene za potrebe
opbtine, koji ¢ine integralni dio konsolidovanog ratuna trezora i sa kojih se vrSe sva
placanja.

Otvaranje ratuna koji su integralni dio konsolidovanog racuna trezora

77 Predsjednik opstine, u skladu sa ¢lanom 13 Zakona o budZetu, sklapa ugovor sa
Centralnom bankom ili bankom rezidentom DrZave za obavljanje bankarskih poslova
U Ime opétine..

70. Predsjednik opstine zakljucuje ugovor za obavljanje bankarskih poslova sa bankom-
rezldentom drzave, pri éemu se mora sprovesti postupak u skladu sa Zakonom o
Javnim nabavkama. Prije potpisivanja ugovora sa bankom, predsjednik opstine Ce
razmotriti savjet Centralne banke o pouzdanosti predloZenih banaka.

70, Bankarski racun se otvara pismenim odobrenjem sekretara za finansije. Sekretar za

. finansije je takode oviadcen da izvrsi konsplidaciju, zatvori rafune i upravija

bankarskim radunima opstine na nadin koji je u najboljem interesu opstine. |

B0, Bekretar za finansije izdaje nalog za otvaranje glavnog bankarskog racuna-koji nosi
nazlv ,Glavni radun trezora lokalne samouprave®, koji predstavlja konsolidovani racun
trezora, preko kojeg se vrse uplate i isplate opstinskog novca za potroSacke
organizacije. Predsjednik opstine izdaje nalog za otvaranje dodatnih bankarskih
ratuna ukoliko smatra da su ti rauni neophodni za uspjes$no i efikasno sprovodenje
programa i aktivnosti. ,Glavni racun Trezora“ i dodatni bankarski racuni predstavljaju
Konsolidovani racun trezora.

81, Opstinskim novcem na konsolidovanom racunu trezora raspolaze predsjednik opstine
| lice koja on pismeno ovlasti.

B2 Sekretar za finansije ¢e, ukoliko ocijeni da je to potrebno, putem zvani¢nog pisma ili

obavjestenja, informisati starjeine organa o izmjenama u bankarskoj politici, ili o
posebnim aranZmanima ili sporazumima za obavljanje bankarskih usluga za potrebe
opétine,

B3 Bankarski racun ne moze se otvoriti za potrebe potro$acke organizacije, ukoliko
sokretar za finansije smatra da postoje¢i bankarski racuni ispunjavanju potrebe te
potroSacke organizacije.



Uplata novca na bankarski racun opstine

B4 Uplatu novca na bankarski racun opstine (uplatni ili evidencioni), u slu¢aju gotovinske
uplate prihoda u nadleznom organu, vrsi sluzbenik odgovoran za stanje blagajne ili
prijem novca opstine.

B6 Depoziti na bankarskim racunima nastali kao transferi preko bankarskog sistema
(donatorska sredstva, i sl.), ukljucujuci i transfer novca iz banaka van drzave, moraju
8o lretirati na isti nacin kao prihod. Starjesina organa je duzan da obezbijedi:

@) da se novac prenese na zvanicni bankarski racun opstine, ili na racun koji je za
tu svrhu odredio predsjednik Opstine,

&, b) dokaz da postoji depozit na bankarskom ragunu, putem pismene potvrde iz
banke ili pribavljanjem izvoda sa tog bankarskog racuna;

Vodene bankarskih ra¢una opstine

B0 8luzbenik za finansije koji je odgovoran za vodenje bankarskog raduna opstine
(podkorisnici budZeta opstine - javne ustanove, mjesne zajednice i sl. u slu€aju da
sekretar za finansije da odobrenje za vodenje ovih racuna) mora raspolagati dnevnim
| mjesecnim izvjestajima sa tih bankarskih racuna, odnosno za period kOJl utvrdi

© Bekretar za finansije. o S : = :

07, Po prijemu izvoda sa bankarskog racuna opstlne sluzbenik za finansije priprema
Vjilla] 0 sravnjenju sa racunovodstvenim podacima za svaki bankarski racun.
ravnjenjem se uporeduju podaci sa izvoda bankarskih raduna koji se vode za

polrebe opstine sa racunovodstvenim podacima trezora, pri ¢emu se identifikuje i
evidentira svako pojedinacno odstupanje. Navedena odstupanja reguliSu se

r korekcljom podataka banke, izmjenom dnevnika u glavnoj knjizi trezora ili drugom

L procedurom odobrenom od strane sekretara za finansije.

08 Sef trezora duzan je da obezbuedl da se bankarski racuni opstine ispravno vode i da
saldo na raCunu ne moze biti negativan. Sekretar za finansije c¢e informisati
predsjednika opsStine o odstupanjima ili greSkama koje se odnose na stanje na racunu
kojl se ne isprave u roku od 30 dana od dana njihovog nastanka.

Potvrda o stanju na bankarskom racunu opstine

#o Sluzbenik odgovoran za vodenje bankarskog racuna obezbijedi¢e iz banke potvrdu o
stanju na racunu, i to:

a) na mjese¢nom nivou,

b) na kraju svake fiskalne godine i

¢) na zahtjev glavnog sluzbenika za finansije, predsjednika opstine ili spoljnjeg
revizora.



Zatvaranjo bankarskih racuna opstine

00 Bekrelar za finansije ¢e odrediti vrijeme i nacin kontrole upotrebe bankarskih racuna
opétine | naloziti pismenim zahtjevom banci zatvaranje onih racuna za koje ocijeni da
#U nepotrebni, nevazedi ili neaktivni.

Upravljanjo likvidnoscu

01.Glavni sluzbenik za finansije je duzan da obezbijedi efikasno upravljanje likvidnoscu.
(upravljanje novéanim sredstvima).

| 02 Upravijanje likvidnoséu, pored ostalog, obuhvata:

"( @) azurnu naplatu prinoda opstine preko bankarskog sistema,

b) obezbijedivanje dovoljno raspoloZivog novca na bankarskom racunu opstine za
obavljanje placanja.

@) redovnu pripremu cash flow analize (analize novéanih tokova) svih sredstava
opétine.

d) planiranje isplata i uz azurnu naplatu svih prihoda opstine omogucavanje
maksimalne raspolozivosti gotovine.

8) obezbjedivanje da sistemi predvidanja nov€anih tokova i sistem trezora pruzaju
pravovremenu informaciju o stanju gotovine i investiranju. _

f) upuéivanje predlogapolitike—investiranja prema predsjedniku—opstine u-cilju—
donosenja odluke o ulaganjima od strane predsjednika opstine, a u skladu sa-*
Investicionom politikom usvojenom od strane Skupstine opstine.

g) kontinuirano investiranje neiskoris¢enih sredstava opstine. .

h) pregovaranje i ostvarivanje najpovoljnijih priliva po osnovu investicija u skladu sa
investicionom politikom.
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IX ZARADE

03, Zarade, u smislu ovog uputstva, obuhvatgju: bruto zarade, naknade i ostala licna
primanja koje opétina isplacuje svojim zaposlenima i angazovanim licima u skladu sa
zakonom.

Ostvarivanje prava na zarade

P4, Ostvarivanje prava na zarade zaposlenih u opstinskim organima ureduje se
gakonima, podzakonskim aktima i drugim propisima.

gﬂbneun zarada

! #8, Rukovodilac potrosacke jedinice dostavlja Sekretarijatu za finansije potpisan i
ovjeren Spisak sa podacima o zaposlenim u potrosackoj jedinici za koju je nadlezan,
najdalje do 01. u mjesecu za prethodni mjesec.

Bpleak sa podacima o zaposlenim sadrzi narogito:

~ b)Ime | prezime; _
ik dodatak na zarade (po osnovu posebnih uslova rada; prekovremenog rada, no¢nog
"~ tada, rada u dane drzavnih i vjerskih praznika i dr.); e
u varljablini dio zarade, dezurstva i sl.;
)' ostvarene Casove rada (redovan rad i priviemena sprijeCenost za rad) i
|) napomene. :

li nazlv potrosacke jedinice;
i

90, Bekretarijat za finansije je duZzan da obezbijedi pripremu mjesecnih platnih lista za
zaposlene u potrosackim jedinicama. Platna lista ukljucuje: obracunski listic po-
zaposlenom, spisak obracunatih zarada zaposlenih za svaku potrosacku jednicu i
rekapltulacije obracunatih zarada za potroSacku jedinicu. Obracunski listi¢ po
zaposlenom sadrzi podatke: koeficijent za obracun fiksnog dijela zarade, uvecanje po
osnovu radnog staZa, iznos bruto zarade zaposlenog, iznos poreza na zarade
zaposlenog, iznos doprinosa za obavezno socijalno osiguranje iz bruto zarade, iznos
priroza porezu na dohodak*fizickih lica, neto zaradu zaposlenog, obustave iz zarada,
lznos za isplatu, kao i druge neophodne podatke. Spisak obracunatih zarada
zaposlenih za potrodacku jedinicu sadrzi podatke po zaposlenom: vrstu isplate, broj
bankovnog rauna zaposlenog, bruto zaradu zaposlenog, neto zaradu zaposlenog,
obustave i iznos za isplatu.

lekapitulacije obradunatih zarada za potroSacku jedinicu sadrze zbirne podatke na
osnovu kojih potrosacke jedinice dostavljaju zahtjeve za placanje Sekretarijatu za
linansije za isplatu neto zarada, poreza na zarade, doprinosa za obavezno socijalno
oslguranje i prireza porezu na zarade zaposlenih.
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* 97. Nakon procesa obradivanja spiska zarada od strane Sekretarijata za finansije,
obezbjeduje se dostava obracunskih listica svakom zaposlenom.

8. Sekretarijat za finansije vodi evidenciju o svim zaposlenima koji su na platnom spisku
opstine. Evidencija narogito sadrzi: '

o rjeSenje o zasnlvanju radnog odnosa u odredenoj radnoj jednici
. o rjeSenje o visini koeficijenta za obracun fiksnog dijela zarade
o rjeSenje o varijabilnom dijelu zarade

o imeiprezime

L o maticni broj
o podatke o struénoj spremi

o minuli staz

o bankarski racun zaposlenog. -

Odbici od bruto zarada

9. Sekretarijat za fiﬁé'nsije, odnosno trezor ¢e obragunati obustave od bruto zarada po
osnovu poreza i prireza, i uplatiti ih na odgovarajuce racune do utvrdenog roka.

a . &
Isplacivanje zarada
ﬁ' 100. Ispla¢ivanje zarada obavlja se sa Glavnog racuna trezora lokalne samouprave.

101. Trezor ce isplacivati zarade uplacivanjem na sluZbenikov racun u banci jednom
mjesecno.

21



X IZVJESTAVANJE

!
Finansljsko Izvjestavanje

102 Bekretar za finansije odluéuje koji izvjestaji su mu potrebni iz glavne knjige trezora i
od potrosackih organizacija.

103, Izvjestaj o ostvarenim primicima i izvrsenim pla¢anjima sa Glavnog rauna trezora
dostavlja se dnevno predsjedniku op$tine i sekretaru za finansije.

104, Ministarstvo finansija blize propisuje nacin pripreme, sastavljanja, podno$enja i
sadr2inu finansijskih izvjestaja prema Ministarstvu finansija.

L‘P.ﬂ“wnl lzvjestaji od strane Sekretarijata za finansije

10' Tokom fiskalne godine, Sekretarijat za finansije priprema periodi¢ne izvjestaje, koji
86 dostavlju predsjedniku opstine, odboru za ekonomiju i finansije, Ministarstvu
finanslja, i po potrebi Skupstini opstine i javhom mnjenju, a obuhvataju:

'l) mjeseéne izvjestaje o ostvarenju budzeta, u kojima se prikazuju ostvareni
~ Mjeselnl primici i izdaci, a dostavljaju seodboru za ekonomiju i finansije i predsjedniku
‘_eplune.

~B) Kvartaine izvjestaje o ostvarenju budzeta, u kojima se prikazuju ostvareni primici i
lldlﬁl Za taj period, neizmirene obaveze za taj period | budZetsko zaduZenje.

0) polugodisnje izvjeStaje o ostvarenju budZeta, u kojima se. prikazuju ostvareni
fimlel | lzdaci po potrosackim jedinicama u tom periodu, kao i opsti proces izvrsenja
hudZeta, a dostavljaju se na uvid Skupstini opstine;

t d) wsve finansijske izvjeétaje koji ¢e biti dostupni javnosti, putem zvaniéne internet
prezentacije opstine (web stranica).

*redsjednik opstine utvrduje spisak izvjestaja dostupan javnosti.
Zatvaranjo godisnjih racuna glayne knjige trezora
106. Javne ustanove koje po odobrenju glavnog sluzbenika za finansije zadrze svoj ziro
ratun | ostvaruju sopstvene prihode preko tog rauna duzne su dostavljati kvartalne

finansijske izvjestaje predsjedniku Opstine.

107 Javna preduzeéa i javne ustanove dostavljaju predsjedniku Opstine kvartalne
Izjoftajo o neizmirenim obavezama i zaduzenju.
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' 10B Javna preduzeca i javne ustanove Ciji je osnivac opstina dostavljaju zavrsni racun
| za prethodnu godinu Sekretarijatu za finansije najkasnije do 31.marta tekuce godine
ga prethodnu godinu.

100. Nakon zatvaranja racuna Glavne knjige trezora i u periodu koji odredi Sekretar za

finanslje, nadlezni sluzbenik u potrodackoj jedinici ¢e uporediti svoje raCunovodstvene

| podatke sa podacima iz Glavne knjige trezora i obavijestiti Sekretarijat za finansije o
utvrdenim razlikama. Utvrdene razlike ¢e se otkloniti shodno instrukcijama trezora.

Pﬂpumlnje zavrénog rac¢una budzeta opstine

110, Bef trezora, u skladu sa &lanom 55 Zakona, priprema zavrni racun budzeta opstine
| dostavlja ga u formi nacrta na uvid predsjedniku opstine i sekretaru za finansije.

! Predsjednik opstine utvrduje zavr$ni ratun budzeta opstine | dostavlja ga u formi

b predloga Skupétini opstine do kraja maja tekuce godine, shodno ¢lanu 56 Zakona.

111, Ministarstvo finansija izdaje bliza uputstva i smjernice koje se odnose na podatke i
formu zavrénih raduna, radi konsolidovanja svih godi$njih zavrsnih racuna.

Bustupnost evidentiranih podataka za reviziju
i)

12 _Fradlog zavr$nog racuna opétine upucuje se na uvid eksternom revizoru koji o tome
~ priprema Izvjestaj koji postaje sastavni dio zavrdnog racuna opstine.

' "l Bekratar za finansije duzah je da obezbijedi evidenciju podataka, na nacin propisan

Zakonom | koji blize propise ministar finansija, ukljucujuéi evidenciju dokumenata,

feglstara, pismenih izvjestaja i elektronskih podataka, koji se odnose na finansijske
~ gadatke | aktivnosti, kao i da obezbijedi da su ti podaci dostupni na uvid reviziji.

¢

23



2

&

C

Kl POZAJMICE, ZAJMOVI | INVESTIRANJE NOVCA OPSTINE

Obaveze propisane Zakonom

114, Opétina se moze zaduzivati izdavanjem hartija od vrijednosti, uzimanjem zajmova, i
lgdavanjem garancija uz prethodnu saglasnost Vlade.

116, Ukupna otplata glavnice i kamate, placanja po osnovu ugovora o lizingu, otplata
obaveza iz prethodnog perioda i svih drugih obaveza koje imaju karakter duga ne
smlije pre¢i 10% realizovanih tekuéih prihoda u godini koja prethodi godini
gaduZivanja, a uz prethodnu saglasnost Vlade.

116, Predsjednik opstine,u skladu sa ¢lanom 63 Zakona, zakljuéuje ugovor o
_ Eaduzivanju i izdavanju garancija.

117, Primici opétine po osnovu pozajmljenih sredstava, su sastavni dio konsolidovanog
rabuna trezora. Kamate i glavnice po osnovu uzetog zajma i datih garancija isplacuju
- 88 |z sredstava predvidenih budzetom opstine za otplatu duga.

Bavanje ovladéenja za uzimanje zajmova

*"l; Na osnovu odluke o budZetu opstine i odluke Skupstine opstine o zaduzenju,
il tplllnn §e moze z'édUZttl utoku fiskalne godine. Sredstva-po osnovu—zajmova se
M%léo shodno dinamici utvrdenoj ugovorom.

s |P

118, Frldl]ednlk opétine izdaje nalog sekretaru za finansije za prikupljanje ponuda od
potencijalnih kreditora o uslovima za uzimanje zajma. Postupajuci po ovom nalogu
pekretar za finansije priprema predlog o zajmu koji dostavlja predSJedntku opétine.
Predsjednik opstine razmatra predlog o zajmu i predlaze neophodne izmjene. Na
osnovu konaénog predloga o zajmu, priprema se ugovor o zajmu, koji se podnosi
Vladi na davanje saglasnosti.

120 Kratkoroéne pozajmice uzete za potrebe likvidnosti, u skladu sa ¢lanom 61 Zakona,
ne mogu se uzeti za period duzi od 12 mjeseci i vracaju se do isteka tog roka. |znos
kratkoroéne pozajmice za liRvidnost koji nije vracen do kraja fiskalne godine izkazuje
g6 U zavrénom radunu budZeta opStine za tu godinu i ukljuCuje se u sredstva za
povraéaj dugovanja i gornju granicu porasta duga opstine za narednu godinu.

121 Opélina moze uzimati dugoro¢ne zajmove samo za finansiranje kapitalnih rashoda,
shodno ¢lanu 62 Zakona.

24



fvidenclja duga

122 Sokretar za finansije obezbjedjuje evidentiranje domacih i inostranih dugova
ophtine. ;

123, Odredbe ugovora o zajmu, ukljucujuci rokove amortizacije duga, placanje kamata,
provizije po osnovu obavljenih usluga i druge odredbe ugovora o zajmu evidentiraju

! 80 u sistemu za upravljanje dugom. Za vodenje evidencije o dugu opstine odgovoran
Je def trezora. .

Nadeiranjo duga

124, Za vrijeme trajanja duga sva placanja prema opétini ili od strane opstine po osnovu
L #ervisiranja duga evidentiraju se u sistemu za upravijanje dugom.

126, |zvjestaj o stanju duga opStine dostavija se predsjedniku opstine, odnosno
Ministarstvu finansija na mjeseénom nivou .

126, U slugaju da dode do neplaéanja ili neredovne otplate duga, podnosi se izvjestaj
predsjedniku opstine koji preduzima neophodne mijere za izvrSavanje dospjelih
obaveza po osnovu duga opstine.

427, Moguénost predvidanja unutar sistema za upravljanje dugom koristi se za planiranje
ptimitaka i izdataka neophodnih u pripremi budzeta za narednu godinu.

lliullnjo sredstava iz _ﬁudieta za otplatu duga opstine

' - -
180, BudZetom opstine planirace se sredstva za obaveze po osnovu nastalog duga, kao
| lzvorl finansiranja budzetskog deficita.

LT Reprogramiranje ili otpis duga
120, Bekretarijat za finansije obezbjeduje da se:

a) prilikom utvrdivanja novih rokova unose izmjene, u dokumentaciju ili elektronske
fajlove, koje ukljucuju promjene i nove podatke o dugu i

h) u sludaju otpisa duga, unose izmjene, u dokumentaciju ili elektronske fajlove, da
bl se evidentirao prestanak vazenja duga.
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- Garancije o dugu

130 Garancija o dugu je jemstvo kojim opstina daje pisanu izjavu banci ili odredenoj
instituciji, koja je dala zajam organizaciji &iji je osnivac opstina (potrazivalac zajma) da
ée u sluéaju neizmirivanja obaveze od strane potrazivaoca zajma, opstina nadoknaditi
obavezu.

|

! Garancija na zajam izdaje se u skladu sa ¢lanom 62 Zakona. Predsjednik opstine
lzdaje garancije u skladu sa Zakonom i utvrduje gornju granicu iznosa izdatih garancija
na zajam.

131, Pla¢anja od strane opstine, radi podmirivanja neizmirenog duga po osnovu datih
garancija, se vrSe iz sredstava koja se vode na konsolidovanom racunu trezora na
" toret budZetske stavke planirane za ove namjene.

132, Unutar budzeta tekuéih trodkova potrebno je obezbijediti sredstva za placanja po
osnovu garancija.

Investiranje novca opstine

183, Na predlog Sekretarijata za finansije predsjednik opstine donosi odluku o
ulaganjima slobodnih sredstava opstine u skladu sa utvrdenom investicionom
politikom odobrenom od strane Skupstine opstine, shodno ¢lanu 59 Zakona.

184, |zdaci nastali ulaganjem novca terete konsolidovani racun trezora, a iznos

~pemljenih kamata povecava stanje na konsolidovanom racunu trezora i evidentira se

~_na odgovarajucu stavku prihoda.

186, Predsjednik opstine ima pravo da ponovo investira sredstva po osnovu prihoda
dospjelih od investiranja.

A
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Xl FINANSIJSKA EVIDENCIJA

Vodenje i ¢uvanje finansijske evidencije

136. Glavni sluzbenik za finansije duzan je da obezbijedi da se aZzurno i uredno vodi
evidencija u skladu sa ovim uputstvom.

137. Sluzbenici za finansije koriste racunovodstvene obrasce, koji su propisani ovim
uputstvom.

138. Sekretar za finansije periodi¢no pregleda racunovodstvene obrasce i ukoliko je
potrebno moze predloZiti izmjenu forme, sadrZaja i oblika formulara.

139. Radunovodstveni obrasci moraju biti ispravno i Citko popunjeni. Neispravno uneseni
podaci uredno se precrtaju, iznad toga unose se tacni podaci, a ispravke se
ozna&avaju inicijalima odgovornog sluzbenika. Brisanje, pisanje preko brojeva ili
kori¢enje teénog korektora nije dozvoljeno.

140. Finansijski izvjestaji i dokumenta Suvaju se dok se ne obavi revizija, odnosno mogu
se ¢uvati za period koji odredi sekretar za finansije.

141. Glavni sluzbenik za finansije duzan je da obezbijedi da se finansijski izvjestaji i
raéunovodstvena dokumentacija-¢uvaju u periodu propisanom ovim-upustvom.
: =4

Periodi ¢uvanja odredenih vrsta finansijske dokumentacije su:

a) finansijski izvjestaji i racunovostvena dokumentacija na osnovu kojih je izvrdena
potro$nja novca opstine, ukljucujuci i racunovodstvene obrasce, koje izdaje
Sekretarijat za finansije u cilju ispunjenja finansijskih zadataka, ¢uvaju se najmanje
deset godina; ’

b) radunovodstvena dokumenta na osnovu kojih se sprovodi evidencija u Glavnoj
knjizi trezora (zahtjev za placanje i dr.) Cuvaju se najmanje deset godina ;

c) zavrdni raduni budZeta Cuvaju se najmanje deset godina;

d) podaci iz glavne knjige trezora u elektronskoj formi, iz finansijske baze podataka,
¢uvaju se trajno;

e) dokumentacija u vezi ¢uga cuva se trajno i

fy platne liste o obracunatim zaradama zaposlenih Cuvaju se trajno.

142. Sekretar za finansije duzan je da omoguci bezbjednost i nedostupnost podataka koji
se Cuvaju u informacionom sistemu trezora kao i njihovu povjerljivost prilikom
koris¢enja.

143. Starjesina organa duZan je da omoguci bezbjednost i nedostupnost podataka, koji

se ¢uvaju u kompjuterima, serverima, drugim elektronskim formama u potroSackoj
jedinici ili koji su dostupni preko kompjuterske mreze.
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144. Sekretar za finansije je duzan da obezbijedi odrzavanje sistema dupliranja podataka
koji se Cuvaju u informacionom sistemu trezora, na nacin da se svi podaci, ukoliko je
to potrebno, mogu restorirati (obnoviti). Takvi duplirani (back up) podaci ¢uvaju se u
zaklju¢anom i nezapaljivom sefu ili sanduku, po moguc¢nosti na drugom mjestu
odvojenom od glavnog kompjuterskog centra.

145. Sluzbenici Sekretarijata za finansije imaju ogranien pristup podacima u
informacionom sistemu trezora koji se obezbjeduje uvodenjem posebnih zastitnih
lozinki vezanih za svaku funkciju u informacionom sistemu.

146. Sekretar za finansije ima pristup svim podacima iz trezora. Izmjenu podataka ili
korekcije unosa mogu izvrsiti samo ovlasceni sluzbenici i to se mora dokumentovati,
pri cemu dokument o izvr§enoj izmjeni mora da potpise sluzbenik koji je unio izmjenu
i njegov direktni pretpostavljeni. Svaku izmjenu mora da odobri sekretar za finansije.

147. Odlaganje ili unidtavanje finansijskih izvjestaja i dokumenata vrsi se uz pismeno
odobrenje glavnog sluzbenika za finansije.

148. Sekretar za finansije je duzan da obezbijedi da se vodi registar odlozene ili unitene
finansijske evidencije, koji sadrzi :

a) datum odlaganja ili unistavanja finansijske evidencije;
~ b)opis finansijske evidencije koja se odlazZe ili unistava:
¢) naéin odlaganja ili unistavanja:
d) podatke o datim ovlasc¢enjima za odlaganje ili unitavanje; .
e) imena sluzbenika za finansije zaduZenih za odlaganje ili unistavanje finansijske
evidencije i
f) druge potrebne podatke.
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Xl BEZBJEDNOST
Kancelarijski prostor i oprema

149. Glavni sluzbenik za finansije duzan je da omoguci bezbjednost zaliha, skladista,
namjestaja, opreme, drzavnog novca i ostalih vrijednosti u njegovoj nadleznosti.

150. Glavni sluzbenik za finansije obezbjeduje vodenje odgovarajuce evidencije imovine
(zaliha, pokretne i nepokretne imovine).

XIV  AVANSI
Svrha izdavanja avansa

151. Potro$ackoj jedinici, za izvrSavanje finansijskih zadataka, moze se dati odredena
suma novca putem avansa podignutog sa racuna opstine u vidu akontacije iz
blagajne ili uplatom na racun otvoren kod poslovne banke.

Zahtjev za izdavanje avansa

152. StarjeSina organa podnosi sekretaru za finansije pismeni zahtijev za izdavanje
avansa. U zahtjevu se navodi svrha i nacin koriSc¢enja trazenog avansa. Uz pisani
___zahtjev se dostavlja i zahtjev za placanje i nalog za isplatu gotovog novca.
b ~-4
153. Zahtjevi za davanje avansa, po pravilu, podnose se sedam dana prije dana
pfedvidenog za podizanje avansa.

154. Gotovina podignuta na ime avansa se ¢uva u blagajni i za nju je odgovoran
nadlezni sluzbenik za finansije - blagajnik.

Evidencija avansa

155. Sluzbenik za finansije vodi knjigu (dnevnik) blagajne. Na osnovu naloga za isplatu
gotovog novca, sluzbenik za finansije zaduzuje blagajnu. Isplata iz blagajne se vr§i na
osnovu vjerodostojne knjigovodstvene isprave (putni nalog, racun ili drugi dokument)
ovjerene od strane glavnog.sluzbenika za finansije. Svaka isplata gotovog novca se
evidentira u knjizi (dnevniku) blagajne. Evidencija u knjizi (dnevniku) blagajne vrsi se
hronoloskim redom po izvrSenoj isplati gotovine, pri ¢emu se uz svaku isplatu
evidentira vrsta troSka (eko kod).

156. Sluzbenik za finansije vr§i isplatu akontacije za sluzbena putovanja zaposlenim u
potro$ackoj jedinici, na osnovu naloga za sluzbeno putovanje ovjerenog od strane
starjedine organa. Sluzbenik za finansije vodi evidenciju isplac¢enih akontacija. U roku
od tri dana od dana povratka sa sluzbenog putovanja zaposleni pravda akontaciju za
sluzbeno putovanje. Zaposleni koji nije pravdao prethodnu akontaciju ne moZe dobiti
novu akontaciju.
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157. Nakon utrodka gotovog novca iz blagajne, sluzbenik za finansije vr$i pravdanje
avansa prema ekonomskoj klasifikaciji utroSenih sredstava. Isplate iz blagajne
evidentiraju se u glavnoj knjizi trezora prema-ekonomskoj klasifikaciji.

Prenos avansa

158. Avans se moze prenositi izmedu dva sluzbenika, ako se radi o smjeni duznosti, pod

uslovom da se svrha za koju je avans primarno izdat ne promjeni.

Priznanice, fakture ili druga dokumenta za pravdanje troskova po osnovu avansa

.\ 159. Sluzbenik kome su avansirana sredstva, uzima priznanice, fakture ili drugi
dokument kojima pravda troskove po osnovu datih avansiranih sredstava.
160. Kada se avansirana sredstva pravdaju ili dopunjavaju, dokumentacija za pravdanje
avansa dostavlja se sekretaru za finansije.

Vlasnik avansiranih sredstava je sluzbenik za finansije

161. Vlasnik avansiranih sredstava je istovremeno i sluzbenik za finansije i duzan je da
: postupa u skladu sa svim uputstvima o radu trezora i drugim instrukcijama ili strucnim
| ——uputstvima izdatim u-cilju kontrole rashoda i-isplate-novca koji je u viasnistvu apstipg————-

162. Vlasnik avansiranih sredstava duzan je da obezbijedi da se avansirana sredstva
koriste u svrhu za koju su izdata. Kori¢enje avansa u bilo koju drugu svrhu ¢e se
smatrati povredom propisa.

163. Vlasnik avansiranih sredstava preduzima potrebne mjere u cilju sprecavanja gubitka
ili krade novca od avansiranih sredstava. '

o
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XV  RAZVOJNI PROJEKTI FINANSIRANI OD STRANE DONATORA
Prijavijivanje razvojnih projekata za finansiranje sredstvima od donatora

164. Zahtjevi za donatorskim sredstvima upucuju se Sekretarijatu za finansije i

predsjedniku opstine. Nakon konsultacija sa sekretarom za finansije u vezi sa

' otekivanim izvorima finansiranja, predsjednik op$tine zahtjev za sredstvima
prosljeduje odgovaraju¢em donatoru.

165. Starje$ina organa se ne mozZe direktno obratiti potencijalnom donatoru u svrhu
dobijanja sredstava za pomo¢, ali moze generalno ucestvovati u razgovorima sa
donatorima o moguénosti dobijanja sredstava za pomo¢ u realizaciji specificnih
projekata.

. 166. Starjedina organa, bez obzira na podneSene zahtjeve za sredstvima od donatora,
q ne smije odobriti izdatak koji bi nastao po osnovu buduéeg razvojnog projekta, dok
mu sekretar za finansije ne odobri dodijelu sredstava za razvojni projekat.

Primanje sredstava od donatora
167. Sredstva koja se dobiju od donatora, na osnovu programa ili razvojnog projekta koji
se finansira od strane donatora, uplaéuju se na glavni racun trezora opstine ili
namjenski racun koji je za tu svrhu odobrio predsjednik opstine.

~168. Sekretarijat za finansije obezbjeduje-da se vodi posebna-evidencija-u-glavnoj knjizi
trezora i druga evidencija, koja se smatra neophodnom, da bi se obezbijedila tacna
evidencija svih donatorskih sredstava na nacin koji ¢e jasno prikazati svaki iznos
primlienih sredstava od donatora po odredenom programu ili projektu, kao i ostale
relevantne podatke o donatoru.

169. Sef trezora, programe ili projekte evidentira kao posebne stavke u Glavnoj knjizi
trezora. '

170. Sef trezora obezbjeduje kvartalne izvjestaje koris¢enja sredstava od donatora za
programe ili projekte, koji sadrze:

a) ukupan iznos primljenih,sredstava od donatora,
b) ukupan iznos utro$kd sredstava za svaki program i projekat, do utvrdenog
datuma i
c) saldo neutro$enih donatorskih sredstava.
Posebni izvjestaji o dodijeljenim i utrodenim sredstvima za program ili projekat predaju se
eksternom revizoru.
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Dodijela sredstava za program ili projekat

171. Nakon prijlema sredstava od donatora sekretar za finansije odobrava starjesini
organa sredstva dobijena po tom osnovu keji je odgovoran za realizaciju, kontrolu i
nadzor razvojnog projekta.

172. Starje$ina organa, na osnovu dodijeljenih sredstava za razvojni projekat, ovlasten je

da zasnuje ugovorenu obavezi i utroSi novac u svrhu poknvan]a troSkova za program
ili projekat, do granice utvrdene dodjelom.

Zavrsavanje projekta finansiranog sredstvima od donatora

& 173. Starje$ina organa ili lice zaduZzeno za realizaciju projekta o zavrSetku projekta
obavjestava Sekretarijat za finansije. IzvrSava se kona¢na provjera i kontrola trosenja
: sredstava u trezoru i uporeduje se sa evidencijom o realizaciji projekta koju vodi

potrodadka organizacija ili lice nadlezno za realizaciju projekta, a u slucaju da postoje
neizvréena pladanja po osnovu zasnovanih ugovorenih obaveza treba obezbjediti
izmirenje obaveza po tom osnovu.

174. Kada provjera u potrosackoj organizaciji i trezoru potvrdi da su sva plac¢anja
obavljena, Sekretarijat za finansije dostavlja pismeni izvjestaj predsjedniku opstine o
potro$nji sredstava za program ili pro;ekat koji naznacava eventualna odstupanja od

g

{
L}. planirane potrosnje. T s e
!
|

175. Sekretarijat za finansije i starje$ina organa ili lice zaduzeno za realizaciju projekta
i razmatraju okolnosti koje su dovele do manje potro$nje, odnosno do prekoracenja u
! potro$nji sredstava za razvojni projekat ili program, o tome obavjestavaju
' predsjednika opstine i posebno isticu:

" a) razloge koji su doveli do manje potrosnje ili prekoracenja, i
c) da li su odstupanja neznatna ili znacajna.

176. Ukoliko se konstatuje da postoje odstupanja u odnosu na opredjeljena sredstva od
donatora, predsjednik opstine ¢e se direktno obratiti donatoru sa zahtjevom za:
a) dodatnim iznosom sredstava od donatora za pokrice nastalog prekoracenja ili
b) davanje instrukcija Sta 8a se uradi sa neutrodenim sredstvima od donatora.

Predsjednik opstine, ukoliko to nalazu okolnosti, moze dati predlog donatoru da se
neutrodena donatorska sredstva usmijere na drugi program ili projekat koji je ve¢ obuhvacen
budzetom. Uz ovaj prijedlog, predsjednik opstine odobrava i potpisuje zahtjev za sredstvima
od donatora za program ili projekat.
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Ograniéenje i punovaznost sredstava dodijeljenih za razvojni projekat

177. Dodjela sredstava za odobreni program ili projekat se vrsi samo do visine iznosa
odobrenih i raspolozivih sredstava od donatora ili iz sredstava koja su za program ili
projekat obezbijedena na drugi nacin. Ukoliko se sredstva od donatora odobravaju u
ratama, sekretarijat za finansije odluéuje shodno tome odobrava dodjelu sredstava za
program projekat.

178. Sva sredstva odobrena za program ili projekat ostaju vazeca tokom realizacije
cjelokupnog projekta i ne prestaju da vaze na kraju fiskalne godine u kojoj su izdati.

ﬁ Plac¢anja

179. Plac¢anja i sve ostale aktivnosti koje se odnose na troskove nastale po osnovu
realizacije projekta obavljaju se u skladu sa odredbama iz poglavlja IV ovog uputstva.

Obaveze koje su postavili donatori

180. Starjesina organa postupa u skladu sa uslovima definisanim ugovorom o donaciji.

~— predpristupna pomo¢ Evropske unije (IPA) —— —
2 =
181..Sekretarijat za finansije upucuje zahtjev banci za otvaranje posebnog racuna za
povlatenje sredstava dobijenih u okviru predpristupne pomoéi Evropske unije za
svaki finansijski sporazum za koji je predvideno decentralizovano upravljanje tim

sredstvima.

' 182. Potrogacka jedinica ili lice zaduZeno za realizaciju IPA projekata obavjestava
Sekretarijat za finansije o svakom ocekivanom prilivu IPA sredstava na racun iz tacke
167 ovog uputstva.

183. Na predlog potrosacke jedinice koja vréi realizaciju razvojnog projekta, Sekretarijat
za finansije vréi dodjelu sredstava za razvojne projekte koji se finansiraju iz IPA
sredstava i koja su planirana u budzetu, ukoliko su obezbijedeni sledeci uslovi:

a) da je potpisan sporazum o finansiranju u okviru IPA programa i
b) da je Nacionalni fond dao svoje odobrenje za izdavanje varanta

184. Ako finansijski sporazum zahtijeva kofinansiranje, program u okviru koga se
planiraju sredstva za kofinansiranje IPA programa iz nacionalnih sredstava, mora u

dijelu izvora finansiranja imati oznaku "sopstveno ucesce". Preusmjeravanje
sredstava sa ovih pozicija nije dozvoljeno.
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185. Sredstva za placanje:

a) neprihvatljivih trodkova sa aspekta pravila EU, a potrebnih za implementaciju IPA
programa, moraju biti posebno planirana i pla¢ena iz nacionalnih sredstava i

b) provizije banci za transfer sredstava na posebni raun (provizija za priliv) i provizije
banci za transfer sredstava sa posebnog racuna dobavljacu (provizije za odliv), moraju
biti posebno planirane u budzetu opstine.

186. Prilikom sklépanja ugovora za razvojni projekat koji se kofinansira iz IPA sredstava,
moraju se koristiti uslovi i rokovi za pla¢anje koje odreduje donator.

187. Potroacka jedinica zaduzena za implementaciju IPA projekata na nivou lokalne
samouprave mora odmah nakon prijema dokumentacije, a najkasnije 25 dana prije
roka odredenog za pla¢anje, da podnese zahtjev za placanje i originalnu pratecu
dokumentaciju, koja podrzava placanje obaveza iz IPA sredstava ifili iz sredstava
sopstvenog u&eséa, task menadzeru (PAO sluzbenik) nadleznom za konkretni IPA
Projekat, koji on dostavlja CFCU jedinici. Kopija zahtjeva za placanje i pratece
dokumentacije uva se u potrosackoj jedinici.

188. Sredstva za realizaciju zahtjeva za placanje u dijelu, koji se finansira iz IPA
sredstava, obezbjeduju se placanjem sa posebnog racuna otvorenog za konkretni
IPA projekat ili prenosom sa posebnog racuna na Glavni racun trezora lokalne
samouprave i istog dana se vrSi pla¢anje dobavljacu, kako dijela koji se flnanSIra iz

IPA sredstava, tako i dijela koji se kof"nans:ra iz nacionalnih sredstava.

189. Ako IPA sredstva na posebnom racunu nijesu dovoljna za placanje dobavljacu,
placanje se moze izvréiti iz budZeta opstine. U ovom slucaju, potroSacka jedinica
nadlezna za implementaciju IPA projekata mora blagovremeno obavijestiti trezor
lokalne samouprave. Odmah nakon priliva IPA sredstava na poseban racun, sredstva
se moraju vratiti u budzet opstine.

190. Jedinica lokalne samouprave mora preuzeti ugovorenu obavezu kao dio
implementacije projekta za koji su obezbijedena IPA sredstva, na osnovu ugovora o
kofinansiranju projekta sa potro$ackom jedinicom i za koji su planirana sredstva u
vidu transfera kod potrosacke jedinice.

191. Isplata IPA sredstava mo#& biti odobrena na osnovu dokumentacije koju potroSacka
jedinica dostavlja CFCU jedinici, i to:

a) zahtjeva jedinice lokalne samouprave da koristi IPA sredstva;
b) izjave jedinice lokalne samouprave u kojoj se dostavlja predvideni datum placanja, i

c) ostale pratece dokumentacije.
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192. U sluCaju kada su obezbijedena sredstva, transfer sredstava jedinici lokalne
samouprave, po osnovu kofinansiranja iz IPA sredstava ce se izvrsiti na nacin, koji
zavisi od ugovorenih uslova u odredenom slu¢aju:

b) u roku od 30 dana od dana na koji je CFCU jedinici izdala zahtjev za IPA sredstava
Nacionalnom fondu.

193. Za koriscenje IPA sredstava, jedinica lokalne samouprave mora dostaviti dokaz o
placanju dobavljacu CFCU jedinici i potrosackoj jedinici. Dokaz o izvr§enom placanju
dobavljacu mora biti dostavljen u roku ne duzem od 8 dana nakon izvrSenog placanja
i mora biti uslov za naredno placanje.

194. Placanje obaveza u okviru IPA programa moze biti izvr§eno samo ako je zahtjev
za placanje odobren u pisanoj formi od strane nacionalnog sluzbenika za ovladéivanje
(u daljem tekstu: NAO sluzbenik). Nacinalni fond ili CFCU jedinica mogu, prije
potpisivanja, ispraviti neodgovarajuci iznos ili netatan datum na zahtjevu za placanje
koji je potpisan od strane ovlascenih lica potrosacke jedinice. Nacionalni fond ili
CFCU jedinica moraju u pisanoj formi obavijestiti ovlaiéenog sluzbenika potrosacke
jedinice o ispravkama na zahtjevu za placanje, i to najkasnije narednog dana od dana
ispravke. Potro$acka jedinica mora sledec¢eg dana dostaviti novi zahtjev za plac¢anje
CFCU jedinici ili Nacionalnom fondu.

195. Donator moZe zahtijevati povracaj IPA sredstava:

a) prije isteka perioda vazenja sporazuma o finansiranju ukoliko ugover o k0f]§ci7=3nju
sredstava nije bio zaklju¢en ili ako zbog racionalizacije izvr§enja IPA sredstva nijesu
iskoriS¢ena u predvidenom iznosu i

b) ako su IPA sredstva isplacena hepravilno ili za pogreSnu namjenu. Sredstva za
povracaj kamata | drugih troSkova moraju biti obezbijedena u budZetu potro3acke
jedinice ili jedinice lokalne samouprave.

c) Pravo na tro8enje kod potrosacke jedinice u slu¢aju a) i b) mora biti smanjeno za
iznos sredstava vracenih donatoru.

196. Potrosalka |edinica zaduZena za implementaciju konkretnog IPA projekta na nivou
lokalne samouprave |e obavezna da dostavi originalni primjerak bankarske garancije
ili drugog odgovarajuceg instrumenta obezbjedenja CFCU jedinici u roku od pet dana
nakon prijema Istlh od strane dobavljaca. PotroSacka jedinica lokalne samouprave
nadleZna za Implementaciju IPA projekta kod koje ostaje kopija bankarske garancije
ili drugog Instrumenta obezbjedenja mora obezbijediti da su instrumenti osiguranja
izdati u skladu sa odredbama vezanim za decentralizovanu implementaciju IPA
programa | mora posebno voditi raduna da ne istekne rok validnosti instrumenta
osiguranja, NAQ sluZbenik ili PAO sluzbenik imaju ovlaséenje da u ime potrogacke
jedinice Il Jedinice lokalne samouprave koriste odgovarajuée instrumente
obezbjedenja.
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197. PotroSacka jedinica zaduzena za implementaciju konkretnog IPA projekta na nivou
lokalne samouprave mora dostaviti, kada je to ugovorom predvideno, originalni
primjerak sertifikata o porijeklu robe CFCU jedinici zajedno sa prate¢om
dokumentacijom za plac¢anje.

198. CFCU jedinica mora da ¢uva slede¢u dokumentaciju:
a) original finansijske dokumentacije koja podrzava zahtjev za placanje;
b) kopiju zahtjeva za plaéanje;

c) originalne primjerke bankarskih garancija i ostalih odgovarajucih instrumenata
obezbjedenja i

d) sertifikate o porijeklu robe.

o
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XVI PRELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

199. Stupanjem na snagu ovog uputstva prestaje da vazi Upustvo o radu trezora lokalne
samouprave Opstine Mojkovac, broj 01-84 od 01.06.2005.godine.

200. Ovo uputstvo stupa na snagu narednog dana od dana objavljivanja u "Sluzbenom
listu CG-Opstinski propisi". '

.L'j Broj 01- /29

Mojkovac, 03.02.2014. godine

e
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